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FICHE DE POSTE 
 

Chargé d’Opérations (H/F) 
au Service Voirie de la Direction des projets 

 
 

 

Positionnement :  
Vous êtes placé sous l’autorité du Responsable du Service Voirie, au sein de la Direction 
des projets. 
 
 
Missions principales : 
. Vous pilotez les opérations de travaux neufs : vous en assurez le montage, de la décision 

de lancement au suivi des études en passant par le suivi des travaux et la réception 
technique et administrative. 

. Vous êtes garant de la conformité des courriers à la procédure interne. 

. Vous mettez en œuvre les opérations d’aménagement confiées. 

. Vous contribuez au bon fonctionnement du service en veillant à la continuité du service, 
pendant les absences de vos collaborateurs. 

 
 
Activités 
. En qualité de chef de projet, vous êtes responsable du montage et du suivi des marchés de 

maîtrise d’œuvre, de travaux ainsi que des dossiers de subvention. 
. Vous collectez les informations utiles auprès des services de la Communauté 

d’Agglomération et des organismes extérieurs. 
. Vous mettez en œuvre des contrats d’axe, de pôle et de projets relatifs à l’aménagement. 
. Vous serez consulté lors de l’élaboration du budget, des plannings et serez force de 

proposition pour toute modification de l’organisation du service. 
. Vous assistez à toutes les réunions de service et rapportez le contenu de vos réunions 

extérieures. 
 
 
Particularités du poste 
Nombreux déplacements sur le territoire : permis B obligatoire. 

 
Aptitudes et Compétences : 
Connaissances solides en voirie, marchés publics, règlementation. 
Maîtrise de Word, Excel et PowerPoint. 
Disponible, réactif, organisé, excellent relationnel, esprit d’équipe et sens de l’initiative. 

http://intranet.agglo-arcdeseine.fr/espace-collaboratif/communication/logo-de-grand-paris-seine-ouest/resolveuid/9984b093b5900677d831719a908ad78d
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Respectueux du service public et de l’intérêt général. 
 
 
 
Profil :  
Grade de Technicien Supérieur ou d’Ingénieur, avec une expérience confirmée. 
 
 
 
 
Pour tout renseignement complémentaire : Mme Julie LEDOUX (DRH) – 01.46.29.19.53 
 

Les candidatures (lettre de motivation + CV + photo) sont à adresser 
 

par courrier postal à 
Monsieur le Président de la Communauté d’Agglomération 

Direction des Ressources Humaines 
2, rue de Paris – 92196 MEUDON CEDEX 


